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Formation Entrepreneuriale 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Programme 
 

 

 Gestion : gérer ses priorités et gagner en productivité. 

 Planifier des tâches de la semaine  

 Mesurer le temps alloué aux différentes actions 

 Organiser et suivre sa prospection 

 Optimiser et automatiser ses prises de rdv et suivi 

 

 

 Communication: créer du contenu impactant 

 Trouver l’inspiration et recenser les tendances 

 Utiliser des visuels libres de droits 

 Créer sa propre identité visuelle  

 

 

 Marketing: booster le développement de 

son business 

 Créer des envois d'e-mailing personnalisés 

 Programmer ses posts sur les réseaux sociaux 

 Automatiser sa prospection 

 Attirer et engager de nouveaux clients 

 

 

 Administratif : créer et gérer son activité 

 Réaliser ses déclarations de Chiffre d’affaires 

 Mettre en place sa facturation 

 Gérer les encaissements et les relances 

Objectifs 
 

 Optimiser sa gestion du temps et des tâches 

 Améliorer ses compétences en communication 

visuelle 

 Accroître sa présence en ligne  

 S’assurer de l'engagement de ses clients 

 Gérer les aspects administratifs avec aisance 

 Développer une autonomie opérationnelle 

 

Lieu 

APSIE La Défense 
27, rue de Rouen 92400 Courbevoie 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

Les outils indispensables du micro-entrepreneur 

Qui est concerné ? 
 
Cette formation est ouverte à toute personne 
porteuse d'un projet de création d'entreprise ou 
tout.e dirigeant.e souhaitant développer son 
activité. 
 

Déroulé & Méthodes Pédagogiques 
 Durée de la formation : 1 jour (7 heures) 

 Pré-requis : Aucun 

 Méthodes pédagogiques : Approche 
participative, mises en situation pratique 

 Méthode d’évaluation : Quiz final 

 Capacité : 4 à 8 candidats maximum 

 Clôture des inscriptions : 20 jours avant le 
début de la formation au plus tard 

 Lieu : APSIE La Défense (accès PMR) ou dis-
tanciel 

 

Possibilité de prise en charge jusqu’à 100 %  
Par votre Fonds d’Assurance Formation  

ou via le CPF. 
 

Contact : formation@apsie.org 
01 46 67 14 18 

 


